BO GIAO DUC VA BAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG_DPAI HOC NHA TRANG Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6:1313 /QD-DHNT Khanh Hoa, ngay 28 thang 8 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé hoat dong hop tic qudc té
tai Truwong Dai hoc Nha Trang

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC NHA TRANG

Cén cir Quyét dinh s6 155/CP ngay 16/8/1966 ciia Hgi dong Chinh phii vé viéc thanh Idp
va quy dinh nhiém vy, quyén han cua Truwong Thuy san nay la Truong Dai hoc Nha Trang;

Can cir Luat Gido duc dai hoc ngay 18/6/2012; Ludt siva gféi b6 sung mot so diéu
cua Ludt Gido duc dai hoc ngay 19/11/2018 va Nghi dinh so 99/2019/ND-CP ngay
30/12/2019 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va hieomg dan thi hanh mét sé diéu ciia Ludt
sika d6i, b6 sung mot sé diéu cia Ludt Gido duc dai hoc;

Can cir Nghi dinh 6 80/2010/NP-CP ngay 14/7/2010 ciia Chinh phii quy dinh vé
hop tac, dau tw voi nudc ngoai trong linh vuc khoa hoc va cong nghé;

Can cit Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngay 06/6/2018 ciia Chinh phii quy dinh vé
hop tdc, dau tu cua nuoc ngodi trong linh vuc gido duc,

Can cir Quyét dinh sé 06/2020/0P-TTg ngay 21/02/2020 cua Thu twong Chinh
phii vé t6 chirc va quan ly héi nghi, héi thao quéc té tai Viét Nam;

Can cit Nghi dinh s6 86/2021/NP-CP ngay 25/9/2021 ciia Chinh phii quy dinh viéc
cong dan Viét Nam ra nuwoc ngoai hoc tap, giang day, nghién citu khoa hoc va trao doi
hoc thuadt;

Can cir Nghi quyét s6 32/NQ-DHNT ngay 03/12/2024 ciia Hpi dong truong ban
hanh Quy che To chirc va hoat dong cua Truong Dai hoc Nha Trang va Nghi quyét so
13/NQ-DHNT ngay 10/7/2025 vé viéc swra doi, bo sung Quy ché To churc va hoat dong
cua Truong Dai hoc Nha Trang;,

Can cit Nghi quyét sé 03/NQ-PHNT ngay 11/4/2025 ciia Héi dong truong vé t6
chirc bo may don vi thudc va truc thuoc Truong Dai hoc Nha Trang;

Can cir Quyét dinh s6 600/0D-DHNT ngdy 29/4/2025 ciia Hiéu trieong ban hanh Quy
dinh nhiém vu, quyén han cua cac don vi thugc va truec thuoc Trueong Pai hoc Nha Trang;

Theo dé nghi ciia Truwéng phong Hop tic Quoc té.
QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé hoat dong hop tac qudc
té tai Truong Pai hoc Nha Trang.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé Quyét dinh
s6 696/QD- DHNT ngay 20/6/2022 cta Hiéu truong ban hanh Quy dinh Quan ly hoat
dong Hop tac quoc té tai Truong Pai hoc Nha Trang va Quyet dinh s6 448/QD-DHNT
ngay 12/5/2020 cua Hi¢u trudng ban hanh Quy dinh nguyén tac, thim quyén, quy trinh
ky két cac ghi nhd/thoa thuan hop tac voi cac ddi tic trong va ngoai nude tai Truong
bai hoc Nha Trang.
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Diéu 3. Trudng phong Hop tac Quéc té, cac (A)ng/Bz‘;_ Truong don vi va cad nhan
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.S«

Noi nhgn:
- Nhu biéu 3;
- Luu: VT, HTQT.
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BO GIAO DUC VA BAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
FONG DAI HOC NHA TRANG Pjc Iap - Tu do - Hanh phic

QUY DINH
Vé hoat dong hop tac quoc te tai Truwong Pai hoc Nha Trang

(Kém theo Quyét dinh s61313/0P-PHNT ngay28 thang 8 niam 2025
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Nha Trang)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

1. Véan ban nay quy dinh vé hoat dong hop tac quéc té (HTQT) cua Trudng Pai
hoc Nha Trang (DHNT) bao gom nguyén tic, ndi dung hop tac; cong tac doan ra, doan
vao; cong tac le tan, khanh tiét; cong tac ky két cac thoa thuan HTQT; cong tac hoi nghi,
hoi thao qudc té tai Truong DHNT.

2. Céc hoat dong HTQT khac khong quy dinh trong van ban nay dugc thuc hién
theo quy dinh cua phap luat hién hanh va cac van ban c6 lién quan ctia Truong DPHNT.

3. Van ban nay quy dinh trach nhiém, quyép han, co ché: phdi hop trong viéc quan
1y, trién khai thuc hién cac hoat dong HTQT tur cap Truong dén cac don vi thudc va truc
thudc Truong.

Diéu 2. Pdi twong ap dung

1. Ca nhan, don vi thudc va truc thudc Truong khi thuc hién hoat dong HTQT voi
cac doi tdc nudc ngoai.

2. Céc doan khach quoc té, bao gdm ca nhan va to chirc nude ngoai, den Truong
DHNT dé tham quan, tim hiéu thong tin, trao d6i chuyén mén, thiét 1ap mdi quan hé
hop tac hodc cac hoat dong lién quan khéc (goi chung 1a hoat dong tham va lam viéc).

Piéu 3. Giai thich tir ngir
Trong van ban ndy, cac tir ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. Hop tac qudc té 1a cac hoat dong két hop giita c4 nhan hodc tap thé cua Trudng
vOi1 c& nhan, t6 chirc nudc ngoai, nham thuc hién cac ndi dung thdéa thuan dé phat trién
gido duc va dao tao, nghién ctru khoa hoc va cac hoat dong khac cta Truong.

2. Poan vao bao gom tap thé, c4 nhan nudc ngoai (bao gdm nguoi nudc ngoai,
cong dan Viét Nam c6 qudc tich nude ngoal va dinh cu & nudc ngoai, cac t6 chirc nudc
ngoai tai Viét Nam) dén tham va 1am viéc tai Truong.

3. Poan ra bao gém: vién chuc, nguoi lao dong, nguoi hoc di cong tac, hoc tap
ngén han, nghién ctru, giang day, tap huén, tham du hoi nghi/hdi thao, tham du cac
chuong trinh, du an, su kién giao luu van hoa va cac muc dich khac tai nudc ngoai theo
161 moi cua cac doi tac.
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4. Doi tac nude ngoai la cac co quan, to chiric va ca nhan & nude ngoai hoac céc co
quan, t6 churc va cd nhan nguodi nude ngoai & Viét Nam cd moi quan hé hop tac véi
Truong.

5. Hoi nghi, hoi thao quéc té (HNHT) la hoi nghi, hi thao co yéu td nudce ngoai
duogc to chue theo hinh thirc gap go truc tiép trén lanh thd Viét Nam, hodc theo hinh
thire truc tuyen voi it nhat mot dau cau thudc 1anh thd Viét Nam.

6. Thoa thuan HTQT la van ban ghi nhan sy thong nhit gitta Trudng hodc gitra cac
don vi thude va tryc thude Truong voi mot hodc nhiéu d6i tac nudc ngoai vé mot hoac
mot s6 ndi dung hop tac cu thé. Thoa thuan HTQT trong Quy dinh nay bao gém cac
bién ban, thoa thuan hop tac trong dao tao, nghién ctru khoa hoc, chuyén giao cong nghé
v6i cac dbi tac nude ngoai, duoc ky két dwa trén sy dong thuan gitta cac bén (goi chung
la théa thuan HTQT).

Di¢u 4. Nguyén tic thue hién hoat ddng hop tic quoc té

1. Hoat dong hop tac qudc té cua Trudng duoc thyc hién dudi sy lanh dao cua
bang uy, theo dinh hudng cua Hoi dong Truong va chi dao ciia Ban Giam hiéu (BGH);
dong thoi phu hop voi chu truong, chinh sach cua Dang va Nha nudc, sot ménh, tam
nhin, chién lugc phat trién cla Truong.

2. Hoat dong HTQT cuia Trudng dua trén nguyén tac binh dang, ciing ¢6 loi, tuan
thu phap luat Viét Nam, cac di€u uéc ma Viét Nam tham gia ky két; ton trong phong
tuc, tap quan, van hoa Vi¢t Nam va cac doi tac nude ngoai.

3. Hoat dong HTQT huéng t6i myc tiéu tré thanh dong luc phat trién Trudng, véi
trong tAm nang cao chat lwong ngudn nhan luc, co s¢ vat chat, nang lyc dao tao, nghién
ctru khoa hoc va chuyén giao tri thuc, day manh qua trinh hoi nhap, nang cao vi thé,
tdm anh huong cua Truong trong hé thng cac co sd gido duc dai hoc trong nude, khu
vuc va quoc té.

4. Cac ca nhan/don vi thugc va tryc thudc Truong déu co quyén trach nhiém va
nghia vu tham gia phat trién hoat dong HTQT. Phong Hop tac Quoc té (HTQT) la dau
moi tham muu, giup Hi€u trudng quan ly, hoach dinh chién luoc HTQT cap Truong,
dong thot dinh huong, ph01 hop, hd tro cac don vi dé xay dung va trién khai hoat dong
HTQT cuta don vi nham dat két qua cao nhat.

Diéu 5. N§i dung ciia cac hoat dong hop tac quoc té

Hoat ¢ong HTQT ctia Trudng bao gdm céc ndi dung sau:

1. Xay dung va trién khai ké hoach HTQT hing nim;

2. Phat trién mang lu6i d6i tac HTQT;

3. Trién khai céac chuong trinh, dy an, dé an HTQT;

4. Kéu goi va van dong tai trg quéc té phuc vu cac hoat dong ciua Truong;

5. Pam phan, ky két va thuc hién cac thoa thuan HTQT;
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6. Tb chuc hoi nghi, hdi thao quéc té;
7. Thuc hién cong tac doan ra, doan vao;
8. Thuc hién cong tac 18 tdn quéc té;
9. Thuc hién cong tac bién dich, phién dich;

10. Thuc hién cac hoat dong HTQT khac theo quy dinh cta phap luat.

_Chuong 11 . .
CONG TAC DOAN RA, DPOAN VAO

Muc 1. TO CHUC VA QUAN LY POAN RA
Diéu 6. Lap ké hoach doan ra

Céan cu chtrc nang, nhiém vy, quyén han va nhu cau HTQT, cac don vi lap ké hoach
doan ra nudc ngoai va giri Phong HTQT dé tong hop va tham muu Hiéu truong dua vao
Ké hoach HTQT hang nam ctia Truong. Trudng hop doan ra khong nam trong ké hoach
hang nam, ca nhan/don vi lap to trinh giri Phong HTQT va Phong TC-NS dé trinh Hiéu
trudng xem xét, phé duyét.

Dieu 7. Quy trinh, thi tuc doan ra
1. B61 véi doan ra co trudng doan la vién chuce, nguoi lao dong:

a) Chuén bi ho so, thu tuc: c4 nhan/don vi phu trach doan ra chuan bi ho so, thu
tuc bao gom: (1) to trinh dé nghi di nude ngoai; (2) thu moi/gidy moi, gidy triéu tap,
giéy nhap hoc; (3) du kién chuong trinh, ndi dung lam viéc/hoc tap, du toan kinh phi,
ngudn kinh phi va cac vin ban, gidy to khac c6 lién quan;

b) Trinh c4p c¢6 tham quyén phé duyét: Ca nhan/don vi phu trach doan ra giri ho
so dén Phong TC-NS dé kiém tra va thAm dinh ché d6, chinh sach, tiéu chuin can bo.
Phong TC-NS chuyén hd so sang Phong HTQT tham dinh chwong trinh, ndi dung hop
tac, yéu t6 doi ngoai va thu tuc phap 1y. Sau khi hai phong hoan tit tham dinh, Phong
TC-NS tong hop, trinh Bo truong GDPT (dbi voi Hiéu truong/Chu tich Hoi dong
truong) hodc trinh Hiéu truong (d6i véi Pho Hiéu trudng va thanh vién doan) phé duyét,
ban hanh quyét dinh.

¢) Chuan bi cho chuyén cong tac: ca nhan/don vi lam viéc véi cac don vi chirc
nang lién quan dé hoan thién ké hoach cong tac va chuin bi cac diéu kién can thiét, bao
gé)m: ho chiéu, thi thyc, cong ham (néu can thiét), vé may bay, thu tuc 18 tan dbi ngoai
va cac yéu cau khéc lién quan dén chuyén di;

d) Thuc hién chuyén cong tac: cac thanh vién trong doan co trach nhiém thuc hién
dang ké hoach cong tac da dugc phé duyét, bao ddm hi€u qua, ti€t ki€ém va an toan.
Truong hop cé cac su ¢o phat sinh ngoai ké hoach, phai kip thoi bdo cdo cho Hi€u trudng
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(qua Phong HTQT) hodc lién hé v6i co quan dai dién ngoai giao cia Viét Nam tai nude
sO tai dé duoc hd tro (néu can thiét);

d) Bao cao két qua chuyén cong tac: ca nhan/don vi phu trach doan ra co6 trach
nhiém téng két, hoan tat cac thu tuc thanh quyét toan kinh phi va bao cdo két qua chuyen
cong tac cho Hiéu truong (qua Phong TC-NS); ddng thoi ndp ban sao cac vin bang,
bang diém, chtng chi, gidy chimg nhin (néu c6) cho Phong TC-NS.

2. Pbi vé6i doan ra ¢ trudng doan la nguoi hoc: viée td chure, cir doan ra duge thuc
hién theo Quy dinh ctr ngudi hoc tham gia cac chuwong trinh ngén han tai nuée ngoai cia
Truong PHNT ban hanh kém theo Quyét dinh s6 958/QD-DHNT ngay 11/7/2024 cua
Hi¢u trudng.

3. Quy trinh quan ly doan ra: chi tiét tai Muc 1, Phu luc I kém theo vin ban nay.
Pi¢u 8. Quin ly hd chiéu cong vu

1. Phong HTQT la dau mbi quan l}'f ho chiéu cong vu cua vién ,Chl'IC thudc Truong,
thyc hién theo quy dinh cua phép luat vé str dung va quan 1y hg chiéu cong vu.

’ 2. Yién chtrc cia Truong cé trach nhiém bao dam sur dung hd chiéu cong vu, ho
chiéu pho thong dung muc dich va theo quy dinh cua phap luat.

Muc 2. TO CHUC VA TIEP NHAN POAN VAO
Piéu 9. Lap ké hoach doan vio hing nim

Héng nam, cac don vi can cir dinh huéng HTQT, lap du kién ké hoach moi, tiép
va lam viéc vé1 to chtrc, ¢4 nhan nude ngoai, giri Phong HTQT tong hop va tham muu
Hiéu truong dua vao K& hoach HTQT hang nam cua Truong.

Pi¢u 10. Thi tuc tiép nhan doan vao

1. Cac ca nhan/don vi 1a dau moi phu trach doan vao 1ap to trinh dé nghi moi hoic
lam viéc voi to chirc, ca nhan nudc ngoai, trong do néu ro thanh phan, muc dich, thoi
gian, noi dung, chuong trinh lam viéc, du k1en kinh phi va cac dé nghi phéi hop, hd tro
(néu c0), d6ng thoi kém dy thao thu moi/gidy moi dé trinh Higu truong ky cung voi to
trinh. HO so duoc giri Phong HTQT tham dinh, trudc khi xin ¥ kién cac don vi lién quan
va trinh BGH xem xét, phé duyét.

2. Sau khi dugc phé duyét, ca nhan/don vi ph01 hop voi Phong HTQT dé thuc hién
cac thi tyc lién quan dén nhap canh va cac van dé hau can lién quan dén chuyén cong
tac cho déi tac nude ngoai.

Piéu 11. Té chirc d6n tiép doan vao

1. Béi v6i doan khach do BGH moi hodc do cép trén, co quan khac gidi thidu:

a) Phong HTQT chi tri xdy dung ké hoach va trinh BGH phé duyét; tham muu
BGH b6 tri lich don tiép; chuan bi ndi1 dung, tai li€u trao do6i co6 lién quan (thong tin vé
doi tac, cac dé xuat thao luan, hop tac, du thao thoa thudn/ghi nhd...); chu tri chuan bi
cac diu kién can thiét ve 1€ tan, nghi thirc don, tién khéach (quoc ky, co logo, bang tén,
but ky...); bo tri phién dich (n€u can);
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b) Cac don vi lién quan theo chirc ning, nhiém vu, b tri phuong tién dua don
khach, chuan bi phong lam viéc, nudce ubng, qua tang lru niém; chuén bi bang ron, biéu
ngir, cac trang thiét bi phuong tién ky thuat can thiét phuc vu chuong trinh tiép khach;
sap xep phong & cho khach (néu c6 yéu cau); phdi hop v6i Phong HTQT trong cong tac
don tiép, 1am viéc véi dbi tac theo phan céng cuia BGH;

¢) Quy trinh thyc hién: chi tiét tai Muc 2.1, Phu luc I kém theo vin ban nay.
2. Pbi v6i doan khach do cac don vi moi dén 1am viée:

a) Pon vi chu tri tiép, 1am viéc véi khach theo dung ndi dung to trinh di duoc BGH
phé duyé¢t va chiu trach nhi€ém quan 1y, ho trg khach trong sudt thot gian lam viéc;

b) Thuc hién céc thu tuc thanh quyét toan kinh phi (néu c6) va giri béo céo két qua
cho BGH (qua Phong HTQT) cham nhat ba ngay sau khi két thtic 1am viéc;

¢) Quy trinh thyc hién: chi tiét tai Muc 2.2, Phu luc I kém theo vén ban nay.
Piéu 12. To6 chirc di tham quan, khéo sat tai dia phwong

1. Xay dung ké hoach: viéc dua cac doan khach qudc té di tham quan, khao sat,
thuc t€ tai dia phuong phai nam trong ndi dung to trinh lam viéc da dugc BGH phé
duyét.

2. Xin phép dia phuong: ca nhan/don vi chu tri lam viéc voi Phong HTQT dé chuan
bi cong van/thong bao guri dén céc co quan, chinh quyén dia phuong noi doan du kién
dén lam viéc dé xin chu truong. Cong van can néu rd thoi gian, myc dich, chuong trinh
1am viéc, danh sach thanh phan doan va cac thong tin can thiét khac.

3. Thuc hién: sau khi dugc co quan, chinh quyén dia phuong chip thuan cho doan
dén thyc hién tham quan, khao sat thyc dia, don vi chu tri chu dong chuan bi cac diéu
kién cu thé cho chuyén di (phuong tién di lai, bao hiém, 3n ubng, chd &...) va thong bao
day du cho don vi don tiép biét.

4. Trach nhiém: viéc tham quan, khao sat thyuc dia tai dia phuong, don vi chu tri
phai thuc hién ding nodi dung cua ké hoach da phé duyét; bao dam an toan cho doan
khach va phai tuan tha cac quy dinh ciia Nha nudc, cia dia phuong vé an ninh, trat tu,
qudc phong va bao vé bi mat nha nuée.

5. Bao cdo: don vi chu tri ¢6 trach nhiém tong két chuyén di, thuc hién thu tuc
thanh quyét toan kinh phi (néu c6) va bao cao BGH (qua Phong HTQT) vé két qua
chuyén di, chdm nhat ba ngay sau chuyén cong tac.

6. Quy trinh thyc hién: chi tiét tai Muc 3, Phu luc I kém theo van ban nay.

~ ChuwongIll )
CONG TAC LE TAN, KHANH TIET

Piéu 13. Nguyén tic chung

1. Cong tac 18 tan, khanh tiét trong cac hoat dong c6 yéu té nudc ngoai phai dugc
thuc hién trang trong, ti¢t ki¢m, bao ddm diing nghi thurc ngoai giao va phu hop quy dinh
phap luat Viét Nam.
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2. Hoat dong 1 tan phai thé hién dugc hinh anh, uy tin va ban sic ciia Truong, gop
phan tang cuong quan hé¢ HTQT.

3. Cong tac chuan bi va trién khai phai c6 sy phdi hop chit ché giita cac don vi
lién quan.

Piéu 14. Trang phuc

1. Trang phuc khi tiép khach qudc té phai trang trong, lich sy, phu hop véi nghi
thirc ngoai giao.

2. D6i véi cac buodi 18, don ti€p, hoi dam, chiéu dai chinh thirc, vién chirc va nguoi
hoc tham dy mac trang phuc theo diing yéu cau trong thu moi hoac theo hudéng dan cia
Ban T6 chue.

3. Phong HTQT va cac don vi lién quan c6 trach nhiém thong bao trudc, hudng
dan cy thé vé quy dinh trang phuc cho tung su kién.

Dieu 15. Treo quoc ky va cir quoc thiéu

Viéc treo Quéc ky Viét Nam, Qubc ky nudc ngoai, cd t6 chirc qudc té va ctr qudc
thiéu tai céc 1€, su ki¢n chinh thirc phai duogc thyc hién ding quy dinh ctia Nha nudc,
dam bao nghi thirc ngoai giao, trang trong va phu hop voi tinh chat sy kién.

Piéu 16. T6 chirc chiéu dii, ting qua va nhin qua ting

1. Tuy tinh chat, mtc d6, tim quan trong ciia cac méi quan hé hop tac, lanh dao
Truong hodc cac don vi quyét dinh t6 chirc chi€u dai hodc tang qua doi vai tung doi tac
trong tung su kién cu thé.

2. Phong HTQT c6 trach nhiém 1ap ké hoach t6 chirc cac su kién chiéu dai doi
tac nudc ngoai do BGH chu tri va dé xuat qua tang cho cidc ¢4 nhan va doi tdc nudc
ngoai phu hgp.

3. Hang nam, vao dip Tét Nguyén dan co truyén, Phong HTQT lap ké hoach va
chu tri t6 chuc giao luu, gip g& cudi nam va ting qua cho tat ca ngudi nude ngoai dang
hoc tap va lam viéc tai Truong.

4. Viée td chire chiéu dai va tdng qua phai bao dam trang trong, lich sy, tiét kiém,
tuan thu cac quy dinh tai chinh cia Truong, hoac cac dinh murc cuia cac chuong trinh,
du an qudc té (néu co).

5. Qua ting, qua biéu cua khach qudc té tang cho Truong, cho cac don vi can
dugc gui lai cho Van phong tru:(rng theo ddi va tong hop. Van phong truong c6 trach
nhiém phéi hop véi cac don vi chie ning lién quan dé xuat viéc sir ~dung vao cac myc
dich chung ctiia Trudng nhu trung bay tai phong tiép khach, nha truyén thong, thu vién.

Pi¢u 17. Tham du va té chirc hoat ddng nhin céc ngay 18, Tét

1. Hiéu truéng hodc ngudi duge Higu truong iy quyen tham dy cac 1€ ky niém
ngay truyén thong, quoc khéanh, 1€ nham chuc, 1€ khanh thanh, 1€ khai giang... cua doi
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tac khi c6 10i moi chinh thirc. Phong HTQT chuan bi hoa, qua tang, thu chuc mimg gui
dén doi tac trudc thoi diém dién ra su kién.

2. Hang nam, nhan dip Tét Duong lich va Tét Nguyén dan, Truong giri thiép chic
mimg dén cac dbi tac qudc té. Danh sach giri thiép do Phong HTQT 1ap va trinh Hiéu
trudng phé duyét.

Diéu 18. Cong tac phién dich, bién dich

1. Cong tac phién dich: Phong HTQT 1a dau mdi bd tri, gisi thiéu hodc dé xuét
phién dich cho cac budi lam viéc chinh thic ctia Truong véi khach nude ngoai, cac hoat
dong d6i ngoai, 'hoi nghi, hoi thao, 18 ky két va ccac doan ra, doan vao; cac don vi chu tri
hoat dong c6 yéu té nude ngoai tu b tri va t6 chirc phién dich d6i Vi cac cong viée
thudc pham vi chirc ning, nhiém vy, quyén han, bao gdm cac cudc tiép khach va trao
d6i chuyén mén lién quan dén don vi.

2. Cong tac bién dich: Phong HTQT td chirc bién dich cac tai liéu phuc vu hoat
dong HTQT theo su phan cong cua BGH. Céac don vi thudc, truc thugc Truong td churc
cong tac bién dich tai liéu thudc linh vuc chuyén moén cua don vi va thuc hién cong tac
bién dich trong mot sd trudng hop dic thu duge quy dinh tai khoan 3 Piéu nay.

3. Cong tac bién dich, phién dich trong trudong hop dic thu: trudng hop can thiét
phai thué bién dich, phién dich do khéi luong cong viée dic thi vuot quéa kha ning bién
dich, phién dich cta don vi, don vi chu tri phdi hop véi Phong HTQT trinh BGH xem
xét, quyét dinh.

. ) o Chwong IV ) ) )
DAM PHAN, KY KET THOA THUAN HQP TAC QUOC TE

Pi¢u 19. Tham quyén ky két théa thuin hop tic quoc té

1. Hi¢u truong hoac Pho Hiéu trudng dugc uy quyen dai dién ky két cac thoa
thuan HTQT nhén danh Trudng PHNT véi cac co quan, to chitc quc té.

2. Céc truong don vi thudc, tryc thude Trudng cd tham quyén ky cac thoa thudn
HTQT ¢ cap don vi v6i doi tac cung cap; phu hop véi chue ndang, nhiém vy, quyén han

va tham quyén ciia don vi va bao dam tuan thi quy dinh cta phap luat va quy dinh cua
Truong.

Piéu 20. Chuin bi ndi dung va ky théa thuin
1. B6i v6i thoa thuan hop tac cip trudng:

a) Du thao thoa thuan: Phong HTQT chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan
dé thao luan va thong nhat vé ndi dung, hinh thirc cua théa thuan hop tac véi doi tac.

b) Phé duyét ndi dung thoa thuan: sau khi cac bén thong nhat vé ndi dung, hinh
thirc ctia thoa thuan hop tac, Phong HTQT lap to trinh dé nghi BGH phé duyét;
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¢) Ky thoa thuan: Phong HTQT chu tri t6 chirc 18 ky thoa thuan va giri vian ban
thoa thudn dén d01 tac nudc ngoai va cac don vi lién quan. Hinh thirc ky c6 thé 1a truc
tlep hoac truc tuyen,

d) Quy trinh thyc hién: chi tiét tai Muc 4.1, Phu luc I kém theo van ban nay.
2. Bdi v6i cac thoa thuan hop tac cip don vi:

a) Du thao thoa thuan: don vi thdo luan va théng nhét vai d6i tac vé du thao thoa
thuan hop tac, trén co so tu xay dung hodc ki€m tra ndi dung, hinh thirc dy thado do phia
do1 tac chuan bi va xin y kié€n cac don vi chtrc ndng lién quan;

b) Tham dinh thoa thuén: Phong HTQT tham dinh ndi dung va dé xuat BGH phé
duyét chu truong cho don vi ky thoa thuén;

¢) Ky thoa thuan: don vi t6 chutrc ky thoa thuan voi ddi tac nudce ngoai, thyc hién
viéc luu trit va gui ban sao dén Phong HTQT va cac don vi lién quan;

d) Quy trinh thyc hién: chi tiét tai Muc 4.2, Phu luc I kém theo van ban nay.
Diéu 21. To6 chirc thue hién théa thuin hop tic quoc té

1. Pi v6i cac thoa thuan hop tac do BGH ky, Phong HTQT dé xuat BGH chi dao
cac don vi lién quan, huy dong cac nguodn luc can thiét dé trién khai thyuc hién.

2. P6i véi cac thoa thuan hop tac do don vi ky, Hiéu truong giao don vi chu tri
to chirc thyc hi¢n; dong thoi chu dong dé xuat voi BGH (qua Phong HTQT) v€ cac
nguon luc can thiét dé trién khai thda thuan.

3. Pi v6i cac loai thoa thuan cu thé dudi hinh thirc hop dong, bao gém: hop
dong ddi tac, hop dong dio tao, hgp dong nghién ciru, hop dong chuyen giao cong ngheé:
viéc thuc hién tuan theo Quy dinh Quan 1y va str dung nguon von tai trg, vién trg, hop
tac tir cac c4 nhén, t6 chirc nudc ngoai danh cho Trudng PHNT ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 646/QD-DHNT ngay 09/5/2025 ctia Hiéu trudng.

4. Trong qué trinh thuc hién, néu phat sinh van dé phirc tap hodc can diéu chinh
so voi ndi dung thoa thuan da ky, don vi chu tri c6 trach nhiém phoi hgp voi Phong
HTQT va cac don vi ¢6 lién quan bao cdo BGH xem xét, quyét dinh.

) ] Chuwong V ) ) )
TO CHUC HOQI NGHI, HOI THAO QUOC TE

Di¢u 22. Pau moi to chirc hdi nghi, hdi thao quoc té

1. Phong HTQT l1a don vi dau mdi, chiu trach nhiém tham muu, quan ly théng
nhat va giam sat chung doi voi cac hoat dong hoi thao, hoi nghi qudc té ciia Truong, bao
dam tuan thu quy dinh cia Nha nudc va cua Truong.

2. Cac don vi thudc, truc thudc Truong cod thé dé xuit, chu tri t6 chiec HNHT gén
v6i chuyén mon, linh vuc ddc thu cua don vi; viéc t6 chuc phai dugc Hi¢u truong phé
duy¢t chu truong va trién khai dudi sy phoi hop, gidm sat cua Phong HTQT.
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Diéu 23. Ban T6 chirc hdi nghi, hdi thao qudc té

1. Cin clr vao quy md, tinh chat va yéu cau t6 chirc, Hiéu trudng quyét dinh thanh
1ap Ban T6 chirc va cac Ban chuyén mén dé didu phdi, trién khai cac hoat dong lién
quan. Pai dién don vi chu tri lam thudng tryc Ban T6 chirc, Phong HTQT tham gia Ban
T6 chirc v6i vai trd ddu mbi vé thu tuc, nghi 18 ddi ngoai va quan 1y chung.

2. Thanh phén va nhiém vu cu thé ciia Ban Té chirc va cac Ban chuyén mon dugc
quy dinh tai Quyét dinh thanh lap cua Hiéu truong.

Piéu 24. Thi tuc, trinh tw t6 chirc hdi nghi, hdi thao qudc té

1. Xin chu trwong: Pon vi chu tri 1ap to trinh dé nghi t6 chie HNHT qudc té, 1ay
v kién cac don vi lién quan va giri Phong HTQT dé thdm dinh, trinh Hi€u truédng phé
duyét chu truong.

2. Lap ké hoach: sau khi BGH phé duyét chu truong, don vi chi tri phbi hop vai
Phong HTQT va cac don vi lién quan xdy dung ké hoach chi tiét t6 chirc HNHT, dong
thoi dé xuat thanh 1ap Ban T6 chure va cac Ban chuyén mon, trinh Hiu truong phé duyét
ban hanh dé trién khai céc thu tuc ti€p theo.

3. Xin phép t6 chirc: Pon vi chil tri phdi hop véi Phong HTQT thyc hién thu tuc
xin phép BO GDDT va cac co quan chic nang theo quy dinh.

, 4. Chuan bi Yé td chuc: sau khi ¢6 van ban déng y cua B6o GDDT, dgn vi chu tri
pho1 hop véi Ban T6 chire, cac Ban chuyén mén va cac don vi lién quan trién khai cong
tac chuan bi va t6 chirc HNHT theo ké hoach da dugc phé duyét.

5. Bdo cao: sau khi két thuc, don vi chu tri phdi hop véi Phong HTQT 1ap bao
cdo két qua, trinh Hiéu truong ky dé giri B0 GDDT theo quy dinh.

6. Quy trinh thyc hién: chi tiét tai Muc 5.1, Phu luc I kém theo vdn ban nay.

) Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 25. Trach nhiém ciia Phong Hop tac Qudc té

1. Phong HTQT la don vi dau mdi chiu trach nhiém tham muu cho Hiéu trudng
xay dung co ché, chinh sach, van ban quan 1y lién quan dén hoat dong HTQT cua Truong.

2. Chu tri quan ly va td chure thuc hién cac hoat dong HTQT thude chirc nang,
nhi¢m vy, quyén han ctuia don vi.

3. Phoi hop, hd trg, tu van cac don vi xay dung, td chure thuc hién céc hoat dong
HTQT.

4. Binh 19‘7 }ré soat, danh gia tién do, hiéu que} cac hoat dong HTQT cua Truong
va cac don vi dé dé xuat gidi phap phat trién, thiic day hoat dong HTQT.

5. Pinh ky hang nam, tong hop va 1ap bdo cao cac hoat dong HTQT cua Truong
giri BGH va céc co quan chire ning c6 thim quyén theo yéu ciu.
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Diéu 26. Trach nhiém ciia cac don vi thudc, trwe thudc Trudng

1. Cac don vi thudc khdi Quan 1y, tham muu, phuc vu: phdi hop, hd trg Phong
HTQT va cac don vi lién quan trong viéc xdy dung, trién khai ké hoach HTQT cua
Truong; thuc hién cac cong viée theo chure nang, nhiém vu, quyén han dugc giao; dong
thoi bao dam cung cap day du, kip thoi cac diéu kién vé co so vat chat, ky thuat, thong
tin va dich vu phuc vu hoat HTQT.

2. Céc don vi thuge khéi Dao tao: xdy dung va trién khai ké hoach HTQT ciia
don vi phu hop véi ké hoach chung cua Truong; dé xuat giai phap phat trién hoat dong
HTQT cua Nha truong.

3. Céac don vi thudc khdi Nghién ciru, dich vu: xdy dung va trién khai céc hoat
dong HTQT trong linh vuc nghién ctru khoa hoc, chuyen giao cong nghé va cung cip
dich vy phit hop véi ké hoach chung cua Truong; phdi hop voi Phong HTQT va cac don
vi lién quan trong viéc tim kiém, phat trién ddi tac, du an quéc té.

‘ 4, Qhe do bao cqo: cac dpn vi thyc hién bdo céo dinh ky (hodc dot )gué'}t khi c6
yéu cau) vé tinh hinh, két qua trién khai hoat dong HTQT gutri Phong HTQT dé tong hop,
bao cao BGH.

Diéu 27. Khen thuéng, ky luit

1. Cac ca nhan/don vi trong Trudng c6 thanh tich xuat sic trong cong tac HTQT dugc
Truong xem xét khen thudng theo Quy ché thi dua, khen thudng hién hanh cia Truong.

2.Cacca nhén/’tf) chtre nude ngoai c6 dong gop ndi bat vao viéc phat ’trién HTQT
duoc xem xét téng‘ Giay khen cua Hiéu trudng; dong thoi c6 thé duge dé xuat Bo trudng
B6 GDDT tang Bang khen, Ky niém chuong “Vi sy nghi€p gido duc” hoac nhan khen
thudng tir cac co quan, ban, nganh khac.

3. Hang nam, Phong HTQT lap danh sach dé xuét khen thuéng cac ca nhan/don
vi va dbi tac nudc ngoai c6 dong gop ndi bat vao hoat dong HTQT cua Truong dé trinh
BGH va cép c6 thim quyén khen thudng.

4. Céc ca nhan/don vi néu dé xay ra vi pham trong cong tac HTQT, thi tuy theo
tinh chat, mtc dg, Truong s€ xem xét xur 1y ky luat bang cac hinh thirc phu hop theo quy
dinh.

Diéu 28. Diéu khoan thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hi¢u luc ké tir ngay ky ban hanh.

2. Céc vin ban sau day hét hiéu luc ké tir ngay Quy dinh nay c6 hiéu luc:

a) Quyét dinh s6 696/QD-DHNT ngay 20/6/2022 cta Hiéu trudng ban hanh Quy
dinh Quan 1y hoat dong Hop tac quéc té trong Truong DHNT;

b) Quyét dinh s6 448/QD-DHNT ngay 12/5/2020 cua Hiéu trudng ban hanh Quy
dinh nguyén tac, thAm quyén, quy trinh ky két cac ghi nhé/thoa thuan hop tac véi cac
d6i tac trong va ngoai nudc tai Truong DHNT.
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3. Trong trudng hop céc vin ban phap 1y vién dan trong Quy dinh nay duoc co
quan c6 thim quyén cip nhat, bd sung hoic thay thé thi 4p dung, tham chiéu theo vin
ban phap ly moi.

4. Trong qua trinh thyc hién, néu co vuong méc, kho khin, cac ca nhan/don vi
kip thoi phan 4nh vé Phong HTQT dé tong hop, béo cao Hiéu trudong xem xét diéu chinh
cho phu hop voéi thuc tién ciia Trudng va cac quy dinh ctia Nha nude.




(Kém theo Quyét dinh sé

12

Phu luc I
QUY TRINH THUC HIEN
/OP-DHNT ngay

thang

cua Hiéu truong Truong Dai hoc Nha Trang)

1. Quy trinh té chic doan ra

nam 2025

TT

Cac buére thue
hién

Noi dung cong viéc

Don vi thuc
hién

Ghi chu

Lap ké to trinh

Lién hé ddi tac dé nghi giri thu moi;
Lép t0 trinh di cong tac nude ngoai
giri dén Phong TC-NS.

Cénhéan/don
vi lién quan

To trinh
theo Biéu
mau so 01

Tiép nhan to trinh

Tiép nhan, giai quyét to trinh.

Phong TC-
NS

Tham dinh chgong trinh, n(}i dung
hop tac, chuyén két qua tham dinh
dén P. TC-NS.

Phong
HTQT

D¢ xuat BGH phé duyét to trinh.

Phong TC-
NS

Dy thao cong vin dé nghi Bo
GDDT cir di nudc ngoai (dbi véi
Hi¢u truong/Chu tich HDT) hoac
Quyét dinh cua Hiéu truong (d6i
V01 cac vién chic con lai).

Phong TC-
NS

Duyé¢t to trinh

Duyét to trinh di nude ngoai.

BGH

Ky cong vin dé nghi Bo GDPT cur
di nuéc ngoai (d6i véi Hiéu
truong/Chu tich HPT) hodc Quyét
dinh cua Hiéu truong (ddi véi cac
vién chure con lai).

BGH

Thuc hién

Hoan tat cong tac chudn bj cho
chuyén di (kinh phi, thi thye, hd
chiéu, vé may bay...).

Céanhan/don
vi lién quan

bon vi
lién quan
ho tro

Thyc hién di nudc ngoai theo ké
hoach da dugc phé duyét.

Cé nhan/don
vi lién quan

Béo cédo ket qua

Hoan thanh cac thu tuc thanh quyét
toan kinh phi (n€u co).

Cé nhan/don
vi lién quan

Bao cdo két qua chuyén di nudc
ngoai, nop ching chi/van bang
(néu co).

Céanhan/don
vi lién quan

Bao cao
gui Phong
TC-NS
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2. Quy trinh t6 chirc doan vao

2.1. Dbi véi khach moi cua BGH

tac.

lién quan

TT | Cacbuwdc thue Noi dung cong viéc Pon vi thwe | Ghi cha
hién hién
Lién hé, tim hiéu thong tin va trao Phong
ddi v6i khach/déi tac. HTQT
Trao doi, thong nhat v6i cac don vi | Phong
lién quan vé noi dung, chuwong trinh | HTQT
lam viéc
o Lap to trinh, trinh BGH phé duyét. | Phong To trinh
1 Lap to trinh HTQT theo Biéu
mau s 02
Chuan bi du thao thu mdi cho Phong Thu moi in
khach. HTQT trén gidy
tidu dé
(letterhead)
Trinh BGH phé duy¢t to trinh, thw | Phong
2 Duyét To trinh | MOt HTQT
Duyé¢t to trinh, ky thu moi. BGH
Chuan bi cac thu tuc nhap canh, thi | Phong
thuc cho khach (néu c6 yéu cau). HTQT
Béo céo cac co quan chirc nang Phong
theo quy dinh. HTQT
Moi céc cé nhan/don vi lién quan Phong
tham gia tiép khach. HTQT
3 Thuc hién Thuc hién cong tac chuan bi (phong | Phong
lam viéc, tai li€u, cong tac 18 tan, HTQT, cac
hau can). ca nhan/don
vi lién quan
T6 chire don tiép theo ké hoach d BGH, ca
duoc phé duyét. nhan/don vi
lién quan
Béo céo két qua lam viéc giri BGH | Phong
va ca nhan/don vi lién quan. HTQT
4 Béo céo két qua
Phan cong cé nhan/don vi tiép tuc BGH, ca
theo ddi, phat trién hop tac véi déi | nhan/don vi
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2.2. Bbi voi khach cua don vi

TT | Cacbuwéc thuc Noi dung cong viéc Pon vi thwe | Ghi cha
hién hién
Lap to trinh don khach. Pon vi cha To trinh
tri theo Bjéu
A g mau so 02
D] Laptotrnh e 2 bl dy thio tha moi cho Pon vi chu
khach. tri, Phong
HTQT
Tiép nhan, tham dinh noi dung to Phong
trinh; gri gop y cho don vi chu tri HTQT
2 | Tiép nhan to trinh | (néu co).
Hoan thién to trinh (néu can). Pon vi chu
tri
Trinh t trinh, thu moi dé BGH phé | Phong
3 Duyét to trinh duygt. HTQT
Phé duy¢t to trinh, ky thu moi. BGH
Hb tro thi tuc nhap canh, thi thuc Phong
cho khach (néu co yéu ciu). HTQT
Béo cdo cho céc co quan churc nang | Phong
theo quy dinh. HTQT
4 Thuc hién Thyc hién cong tac chuan bj (phong | Pon vichu bon vi
lam viéc, tai liéu, cong tac 18 tan...). | tri lién quan
ho trg
T6 chtrc don tiép theo ké hoach da Pon vi chu
dugc phé duyét. tri
Bio céo két qua lam viéc cho BGH | Pon vi cha
, ., .z, |(quaPhong HTQT). tri
> Bio cdo ket qua Tiép tuc xuc tién hop tac theo ké Pon vi chu
hoach. tri
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3. Quy trinh dwa khach di tham quan, khao sat thuc dia tai dia phwong

TT | Cac buwéc thue hién Noi dung cong viéc Pon vi thwe | Ghicha
hién
Lap to trinh t6 chirc cho doan Don vi chii tri | Té trinh
1 L t& (0 khéch di tham quan, khdo sat theo Biéu
ap to trinh . x4
thuc dia. mau soO
03
Tiép nhan, thim dinh ndi dung | Phong HTQT
to trinh.
2 Tiép nhan to trinh | Hoan thién to trinh (néu can), Pon vi chu tri
gui Phong HTQT trinh BGH
phé duyét.
Trinh to trinh. Phong HTQT
3 Duygttotrinh o e 6t 0 trinh, BGH
Lam cong van trinh BGH ky, Phong HTQT | Céac ca
gui dia phuong/don vi lién quan nhan/don
dé xin phép vi lién
quan hd
. . s tro
4 pi&léﬁgfgoilii Tiép nhan két qua tir dja phwong | Phong HTQT
’ va thong bao cho ca nhan/don vi
lién quan.
Thuyec hién cong tac chuan bi cho | Pon vi chi tri
chuyén di.
Thong bao dén c4 nhan/don vi Pon vi chu tri
lién quan ké hoach chuyén cong
tac.
. Tién hanh tham quan, khdo sit | Pon vi chu tri | Tuan thu
5 Thyc hién thuc dia theo ké hoach. cac quy
dinh ctua
dia
phuong
Thyc hién thu tyc thanh quyét | Pon vi chu tri
6 Béo cdo két qui toan kinh phi (néu co).
Béo cédo két qua cong tac cho Don vi chu tri
BGH (qua Phong HTQT).
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4. Quy trinh ky két thoa thuin hop tic qudc té

4.1. Quy trinh ky két thoa thuan hop tac cip truong do BGH ky

TT | Cac buéc thue hién Noi dung cong viéc Pon vi thwe | Ghi cha
hién
Lién hé, trao doi véi ddi tac vé ndi | Phong HTQT
dung cua théa thuan; xay dung du
thao thoa thuan, giri xin ¥ kién cac
1 Thong nhat noi don vi lién quan.
dung thoa thuan Gop y ndi dung du thao thoa thuan. | Cac don vi
lién quan
Théng nhat v6i d6i tac vé ndi dung | Phong HTQT
thoa thuan.
Trinh du thao thoa thuan sau khi Phong HTQT
2 | Phéduyétndidung | thong nhit voi dbi tac.
thoa thuan Phé duyét thoa thuan. BGH
T6 chuce L& ky théa thuan (néu ky | Phong HTQT | Bonvi
truc tiép) hodc trinh ky thoa thuan lién
3 Ky thoa thuan guri ddi tac (néu ky gian tiép). gl;an hd
Guri thoa thuan cho dbi tac va cac | Phong HTQT
bén lién quan.
4.2. Quy trinh ky két thoa thuan hop tac do don vi ky
TT | Cac buéc thue hién Noi dung cong viéc Pon vi thuwe | Ghi cha
hién
Lién hé, trao doi véi ddi tac vé cac | Pon vi chu tri
ndi dung cua thda thuan; xay dung
du thao thoa thuan, giri xin y kién
% XA cac don vi lién quan.
1 Thong I}hat not dung Gop ¥ cac ndi dung dy thio thoa Céc don vi
thoa thuan ~ "
thuan. lién quan
Thong nhét véi d6i tac vé ndi dung | Pon vi chu tri
thoa thuan, giri Phong HTQT tham
dinh.
Tham dinh ndi dung | Tham dinh ndi dung thoéa thuan, dé | Phong HTQT
) thoa thuan va phé Xl:lét BGH phé duyét chu truong ky
duyét chu truong ky | két
két
T6 chirc L& ky thoa thuan (néuky | Donvichiti | Pon vi
truc tiép) hodc ky thoa thuan va lién
3 Ky thoa thuan guri ddi tac (néu ky gian tiép). ?rléan hd
Guri thoa thuén cho dbi tac, Phong | Pon vi chu tri
HTQT va céac bén lién quan.
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5. Quy trinh t6 chirc hdi nghi, hdi thio qudc té

BTC

TT Cac buoc thue Noi dung cong viéc Pon vi thue Ghi chu
hién hién
Lap to trinh dé xuat chu truong Ponvichutri | To trinh
t6 chic HNHT, giri Phong theo Biéu
HTQT mau s 04
1 Phé duyét chu
truong Tham dinh ndi dung to trinh, Phong HTQT
trinh BGH phé duy¢t chu truong.
Phé duyét chu truong to6 chirc BGH
HNHT.
Xay dung ké hoach t6 chirc, dé Ponvichutri, | Pon vi
xuat thanh l4p Ban T4 chtic va Phong HTQT | lién quan
cac Ban chuyén moén, trinh BGH ho tro
2 | Phé duyét ké hoach | phé duyét.
Phé duyét ké hoach t6 chirc, ky | BGH
Quyét dinh thanh lap Ban T4
chure va cac Ban chuyén mon.
Hoan thién ho so xin phép Bo Don vi chu tri,
. .z 1, GDDT, trinh BGH ky. Phong HTQT
3| Xinphep 1o chie et e o Xin phép Bo GDDT, | Phong HTQT
bao cdo céac co quan churc nang.
Chuén bi cac diéu kién can thiét Ponvichutri, | Pon vi
4 | Chuanbito chic | dé td chac HNHT. BTC lién quan
ho tro
Thuec hién t6 chirc HNHT theo ké | Ponvichitri, |Pon  vi
5 T chirc HNHT hoach da dugc phé duyét. BTC lién quan
ho tro
Thuc hién thanh quyét toankinh | Ponvichutri, | Pon  vi
phi theo quy dinh. BTC lién quan
ho tro
6 | Baocaokétqua | Lap bao cdo két qua to chirc. Pon vi cha tr,

Hoan thién hd so bao céo Bo
GDDT.

Pon vi chu tri,
Phong HTQT
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Phu luc IT
CAC BIEUMAU
(Kém theo Quyét dinh sé /OD-DHNT ngay  thiang nam 2025
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Nha Trang)

1. P& nghi di cong tac nwéc ngoai

Miu s6 01
TRUONG DAI HOC NHA TRANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VIL...coveiiiiiininnn Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sb: ... /TTr-.... Khanh Hoa, ngay ..... thang ..... nam.....

TO TRINH PI NUOC NGOAI
(V/v di cong tac o nudc ngoai)
Kinh gui: - Ban Giam hi¢u
- Phong To chirc — Nhan sy
- Phong Hop tac Quoc te
- Don vi....
1. Théng tin vé doan cong tac:
- Truong hop ca nhan:
Ho va tén:
Bo mon/T6 cong tac:
bon vi:
- Trudng hop tap thé:
Danh sach thanh vién (dinh kém phu luc néu can):
Trudng doan:
2. Noi dung chuyén cong tac:
- Pé nghi di dén qudc gia/ving lanh tho:
- Tén co quan, t6 chirc hodc c4 nhan moi (thu moi kém theo):
- Muc dich:
- Thoi gian:
+ Ngay xuat canh dy kién:
+ Ngay vé nude duy kién:
- Nguon kinh phi:
(T6i/Pon vi...) lam To trinh dé nghi nay kinh trinh Ban Giam hiéu va cac don vi
lién quan xem xét cho phép (t61/Poan cong tac) di nudc ngoai theo ndi dung néu trén.
(T6i/Pon vi...) cam két chap hanh nghiém chinh cac quy dinh ctia Nha nude va Nha
truong dbi voi can bo di hoc tap, cong tac & nude ngoai.
Tran trong cam on.

Y KIEN YKIENPHONG Y KIENDPON VL.. CANHAN/TRUONG
PHONG TC-NS HTQT (néu To trinh cua ca PON VI
nhan)

Y KIEN BAN GIAM HIEU
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2. Pé nghi tiép khach nwéc ngoai

Miu sb 02
TRUONG DAI HOC NHA TRANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PONVIL...ccceiiiiininnne Poc lap - Tw do - Hanh phic

Sb: ..../TTr-.... Khanh Hoa, ngay ..... thang ..... nam.....
TOTRINH
(V/v tiép khach quoc té)

Kinh gui: - Ban Giam hi¢u

- Phong Hop tac Quoc te

(Cu dé dan): theo ké hoach hop tac giita don vi.... véidoi tac...... Phai doan cia

...... s€ dén tham va lam vi¢c voi...........................Don vi dé nghi ké hoach tiép va lam

viéc véi khach nhu sau:

1. Thoi gian
2. Dia diém
3. Thanh phan
a) Phia khach
b) Phia Truong
4. Noi dung cudc hop
5. Chuong trinh cugc hop (dinh keém)

Kinh dé nghi quy cap trén cho phép thuc hién va hd tro mot sé cong viéc sau:
1. (noi dung dé nghi)..........

Tran trong cam on.

Y KIEN PHONG HTQT TRUONG PON VI

Y KIEN BAN GIAM HIEU
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3. Pé nghi khao sat, thie dia tai dia phwong

Miu s6 03
TRUONG DAI HOC NHA TRANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VIL....cccvvvvininnnnn. Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb ..../TTr-.... Khanh Hoa, ngay ..... thang ..... nam.....

~ TOTRINH
(V/v dwa doan khach quoc té di tham quan, khao sat, thuc dia tqi dia phuong)

Kinh gui: - Ban Giam hi¢u
- Phong Hop tac Quoc te

(Cau dé dan): Trong chuong trinh thim va lam viéc cua doan ......... tai Truong
bai hoc Nha Trang, (don vi...) va do1 tdc du dinh s€ t6 chirc chuyén khao sat mot s6 dia
diém......... thudc tinh................ K¢ hoach khao sat cua doan nhu sau:

1. Thoi gian

2. Piadiém

3. Muc dich

4. No6i dung

5. Chuong trinh

6. Danh sach doan khao sat (cung cap s6 dién thoai ctia trudng doan)

TT | Ho tén/giéi tinh | Quéctich | So6 hd chiéu S0 thi thyc Ghi chi
(néu co)

(Pon vi.....) cam két thuc hién ding ndi dung, chuong trinh khao sat, tuan thu cac
quy dinh v€ an ninh qudc phong va bao dam an toan cho doan trong qua trinh khdo sat.

Kinh dé nghi quy cap trén xem xét hd trg cac thi tuc can thiét dé doan khao sat dugc
dién ra thuan loi.
Tran trong cam on.

Y KIEN PHONG HTQT TRUONG PON VI

Y KIEN BAN GIAM HIEU
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4. Dé nghi té chic hdi nghi, hdi thao qudc té

MAu s6 04
TRUONG PAI HOC NHA TRANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VLI.............. Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb.../TTr-.... Khanh Hoa, ngay ... thang ..... nam.....

~ TOTRINH
(V/v té chirc Hoi thdao quoc té)

Kinh gui: - Ban Giam hi¢u
- Phong Hop tiac Quoc té

(Cau dé dan): Thuc hién ké hoach hop tac gitta Truong Dai hoc Nha Trang (Don
Vi,. ... va T ve viéc thi hgp to chire HO1 thao “... ............. ”, (Pon vi....) da lén
ké hoach t6 chirc Hd1 thdo quoc té nay voi cac ndi dung co ban sau:

Tén hoi thao
Pia diém

Thoi gian (dy kién)

Co quan t6 chic/phdi hop
Muc dich
Péi tugng tham gia

a. Phia Viét Nam

b. Phia nuéc ngoai
7. NOoi dung chinh

8. Chuong trinh dy kién (dinh kém)
9. Kinh phi t6 chirc (dy kién)

10. Cac dé xuat, kién nghi (néu co)

A

Kinh dé nghi quy cap trén xem xét cho trién khai thyc hién.
Tran trong cam on.

Y KIEN PHONG HTQT TRUONG PON VI

Y KIEN BAN GIAM HIEU



