BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUGNG PAI HQC NHA TRANG Pjc 1ap - Tw do - Hanh phic
$6:489 /TB-DHNT Khdnh Hoa, ngay A8 théng 9 nim 2025
THONG BAO

V& viéc chAp hanh thoi gian 1am viée ciia vién chire, ngudi lao ddng, giang
vién moi giang, trg giang Truong Dai hoc Nha Trang nam hoe 2025-2026

Can ctr Quydt dinh sb 1325/QD-DHNT ngdy 08/12/2021 ciia Hidu trwéng ban
hanh No&i quy lao ddng ctua Truong Pai hoc Nha Trang;

Can ¢t Thong béo sb 396/TB-DHNT ngay 11/4/2025 ctia Hidu truwéng vé hudng
dan trién khai thoi gian biéu nim hoc 2025-2026 dbi véi dao tao trinh d6 dai hoc coa
Trudng Dai hoc Nha Trang.

Nham tiép tuc chdp hanh tét thoi gian lam viée, Hidu truéng thong bao va yéu
céu tAt ca vién chire, ngudi lao dong, giang vién moi giang, trg giang ctia Trudng chép
hanh nghiém tdc thdi gian 1am viée theo quy dinh, cu thé:

1. Péi voi giang vién co hitu

Lén lép dung thoi khoa biéu giang day 1y thuyét va thuce hién nghiém tac ké
hoach huéng din thuc hanh, thuc tdp theo quy dinh hién hanh cda Nha truong.
Trudng hop nghi day (do di céng tdc, lam cac cdng viéc chuyén mon khdc, nghi gidi
quyét viéc riéng...) d& nghi gidng vién thuc hién ding ky nghi day, day bi trén
phin mém quén 1y dao tao https:/qldt.ntu.edu.vn (furéng din cy thé trén phdn
mém va file dinh kém). Thoi gian dang ky nghi day chim nhit trong ngly c6 su thay
ddi lich giang day theo thai khéa bidu.

2. Pbi voi gidng vién moi gidng, tro giing

Lén 16p dung thoi khéa biéu giang day truc tiép hodc truc tuyén. Trudmg hop nghi
day, @& nghi giang vién moi giang, trg gidng thong béo cho don vi tryc tiép moi gidng;
don vi moi giang c6 trach nhiém giri email thdng bao cho TS Kiém tra ky ludt lao déng
(email: ktklld@ntu.edu.vn). Thii gian giri théng bdo chim nhét trong ngay ¢6 su thay
ddi lich giang day theo thoi khéa bidu.

3. Pdi véi VC, NLD khéi hanh chinh

Thyc hién nghiém tic git 1am vige theo quy dinh, trong truong hop khong co
mit tai vj tri lam viéc trong gidr hanh chinh phai béo cdo va duge su ddng ¥ cia
Trudng don vi. Trudng don vj chiu trach nhiém tryc tiép vé viéc véng mit cia VC-
NLP thudec quyén quan 1y.

4. Pbi v6i nhin vién bao vé, vé sinh mdi triromg, phuc vu giang duwong
Giam dbc Trung tim PVTH c6 trach nhiém xdy dung va phan cdng lich lam viée
phit hop véi yéu chu thuc té; ddng thai td chirc kiém tra, giam sat thuong xuyén nhim



dam bao chét lugng phuc vu, duy tri trat tw, vé sinh va diéu kién giang day tai céac
giang dudng va khu vuc chirc ning,

5. T6 chirc thwe hién

Giao T4 Kiém tra ky luat lao déng chit tri kiém tra viéc chdp hanh thai gian lam viée
clia vién chire, ngudi lao ddng, gidng vién moi giang, trg gidng ctia Trudng; thong bao két
qua kiém tra dén céc trudng don vi lién quan dé xu ly theo chirc ning nhi€ém wy; bao cdo
Hi¢u trudng két qua kiém tra dinh ky 01 1dn/théng, trude ngdy 25 hang thang,

Két qua kiém tra ky ludt lao ddng 12 mot trong nhitng cén cir xem xét danh gia va
xép loai chit luong lao dong, thi dua cia VC, NLB trong don vi hang nim.

Yéu cdu cic Trudng don vi ludn guong mau chdp hanh, ¢6 trich nhiém quan triét,
kiém tra, don dbc vién chirc, ngudi lao dong, gidng vién moi giang, tro gidng trong don vi
chdp hanh ky lut lao ddng, thoi gian 1am vi¢c va thyc hlen nghlem tiic Thong bao nay ! -

Noinhin:

- Ban Gidm higu (dé c/a);
- Céc don vi trong Trudng (dé vh);
- Luwu: VT, TCNS.




